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附件

线上申请办理休学、保留学籍、复学操作指南

以下流程主要为手机版操作示例，电脑版操作流程与手

机版相似。

一、准备

（一）手机版扫码下面二维码下载智慧校园

（二）电脑版通过学院官网-快速通道-智慧校园登录

二、登录

（一）账号为学号，首次登录密码登录为身份证后六位，

可绑定手机号，如密码错误，需通过辅导员联系网络信息中

心老师重置密码。
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（二）进入页面后，点击下方应用，进入“事务中心”。

（电脑版在上方点击“事务中心”）

（三）选择点击相关事项，办理休学、保留学籍、复学

申请。
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三、休学申请

（一）填写以下基本信息（必填），按照实际情况选择

类型：因病休学、其他原因，附件必须上传：

1.学生的申请书，须有学生、家长签字并按手印。

2.清晰的身份证正、反面照片。

3.二级甲等以上医院诊断证明（因病休学）。
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（二）基本信息填写完毕后，点击下方“添加”，搜索

辅导员姓名，选中确认，最后点击“提交办理”。（辅导员

审批前要与家长核实情况，落实无误后才可审批通过）

（三）待相关流程办理完成，申请学生（家长）持户口

本到教务处（办公楼 2214 室）领取异动学生通知单。

四、保留学籍申请

（一）填写以下基本信息（必填），下方附件必须上传：

1.学生的申请书，须有学生、家长签字并按手印。

2.清晰的身份证正、反面照片。

3.入伍通知书或武装部开具证明。
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（二）基本信息填写完毕后，点击下方“添加”，搜索

辅导员姓名，选中确认，最后点击“提交办理”。
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（三）待相关流程办理完成，申请学生（家长）持户口

本到教务处（办公楼 2214 室）领取异动学生通知单。

五、复学申请

（一）填写以下基本信息（必填），按照实际情况选择

类型：病愈复学、退伍复学、其他原因，附件必须上传：

1.学生的申请书，须有学生、家长签字并按手印。

2.清晰的身份证正、反面。

3.办理休学/保留学籍领取的异动学生通知单。

4.二级甲等以上医院开具的康复证明。（病愈复学上传）

5.退伍/役证。（退役复学上传）

6.录取通知书。（保留入学资格新生报到复学上传）

（二）按照流程，下方选择“教务处审批”“郭向虹”
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“商翼腾”，提交办理。

（四）待流程办理完成，复学学生（家长）持户口本到

教务处（办公楼 2214 室）领取异动学生通知单，前往复学

班级报到。

六、办理业务进度查看

进入事务中心，点击“事务”，再点击右下方圆形图标

（如下图）查看办理进度。

“已办理”可查看当前步骤，可进一步提醒办理；若已

完结，申请学生（家长）持户口本到办公楼 2214 室领取异

动学生通知单。
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